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การส่งเรื่อง 

ผู้ใช้ระบบสามารถล็อกอินเข้าสู่ระบบคลังวัสดุได้ โดยพิมพ์ http://10.1.4.2/mis3d/ หรือ 
http://mis.mfu.ac.th/mis3d/ ระบบจะแสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบคลังวัสดุ ดังรูปที่ 1-1  
 

 

 

 

 

รูปที่ 1-1 

 

ผู้ใช้ระบบท าการระบุ “Username” และ “Password” ลงในช่องรายการ แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่
ระบบ” เพ่ือท าการเข้าสู่ระบบ ดังรูปที่ 1-2 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-2 
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เมื่อผู้ใช้ระบบเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 1-3 

 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-3 

 

 

 

คลิกท่ีนี้เพื่อเข้า

ระบบพัสด ุ
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 ในส่วนของการส่งเรื่องใบเบิกนั้นจัดท าไว้เพ่ือให้หัวหน้าหน่วยงานรับทราบรายการการเบิกวัสดุของ
หน่วยงานว่าเบิกอะไรบ้าง มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 

 เมื่อเข้าระบบแล้วให้ไปที่หน้าจอเมนู เบิกวัสดุ ดังรูปที่ 1-4 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-4 

 จะปรากฏหน้าจอค้นหาใบเบิกวัสดุ ผู้ใช้สามารถค้นหารายการใบเบิกวัสดุได้จากเงื่อนไข ปีงบประมาณ  
วันที่ขอเบิก  หน่วยงาน  เลขท่ีใบขอเบิก  เลขท่ีเอกสาร  หรือสถานะใบเบิก  เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหาแล้ว
ให้คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหาข้อมูล ดังรูปที่ 1-5 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-5 

คลิกท่ีเมนูเบิก

วัสดุ 

ส่วนของการ

ค้นหาข้อมูล 

คลิกท่ีปุ่มนี้เพ่ือท าการ

ค้นหาข้อมูล 
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 เมื่อค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีต้องการแล้ว ระบบจะแสดงรายการที่ได้จากการค้นหา ดังรูปที่ 1-6 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-6 

 เมื่อเลือกรายการจากหน้าจอค้นหาข้อมูลใบเบิกแล้ว จะปรากฏหน้าใบเบิกตามรหัสใบเบิกท่ีเลือก         
ดังรูปที่ 1-7  ให้กรอกข้อมูลหัวหน้าหน่วยงานและวันที่หัวหน้าหน่วยงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “หน.ลงนาม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนของการแสดงรายการจากการค้นหา 

คลิกเลือกรายการ

ที่ต้องการ 

1. เลือกหัวหน้าหน่วยงาน

และวันที่หัวหน้าหน่วยงาน 
2. คลิกท่ีปุ่มนี้ 

รูปที่ 1-7 
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เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “หัวหน้าลงนาม” แล้วสถานะใบเบิกจะเป็น “หัวหน้าลงนาม” ดังรูปที่ 1-8 ซึ่งเป็นการเสร็จ
สิ้นกระบวนการจัดท าใบเบิกวัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1-8 

 

สถานะของใบเบิกหลังจากท่ี

หัวหน้าคลิกที่ปุ่ม “หน.ลงนาม”

หน่วยงานคลิกปุ่ม 


