
 

                                                                    มหาวิทยาลยัแมฟาหลวง                                          

แบบรายงานการเดินทางไปปฏิบัติงานมหาวทิยาลัยแมฟาหลวง 

วันท่ี………..........เดือน………….………....พ.ศ………… 

 

 ตามท่ีขาพเจา………………………………………............................ตําแหนง……………………………..............หนวยงาน……………………………………… 

ไดรบัอนุมัติใหเดินทางไปปฏิบัติงานมหาวิทยาลัย  โดยมีวงเงนิคาใชจาย………….…...........บาท  ตามหนังสือขออนุมัติท่ี อว………..…………………….. 

เม่ือวันท่ี……………………........................น้ัน  ขาพเจาไดเดินทางโดย…………………………..………….........ออกจาก……………………….………………………… 

เม่ือวันท่ี…….….....เดือน………………….....พ.ศ…….….....เวลา……….…....น.  ไดปฏิบัติงาน……………………………………………………................................. 

……………………..…………………................  ไดพักแรม……..….......คนื  ณ…………..…….………………………........................  ไดเดินทางกลับถึงจุดตนทาง 

เม่ือวันท่ี…….…....เดือน………….……........พ.ศ…………..เวลา……….......น. มีผูรวมเดินทาง……………….คน                   และคาใชจายจริงรวมท้ังส้ิน

........................……….บาท  (…………..……………………………………………….......)  ดงัรายละเอียดตอไปน้ี 

ลําดับ    ชื่อ         ตําแหนง คาใชจายจริงท่ีขอเบิก (บาท) ลายมือชื่อ 

ท่ี  คาพาหนะ เบ้ียเลี้ยง คาที่พัก อ่ืน ๆ * รวม   ผูรับเงิน 

1         

2         

3         

4         

5         

 (    ) รวม 
 * โปรดแนบ 

รายละเอียด 

ท้ังน้ี  ขาพเจาไดแนบหลักฐานประกอบการเบิกคาใชจายจริงมาดวยจํานวน………….ฉบับ  พรอมกับขอรับรองวาขอมูลใน            

รายงานและในเอกสารท่ีแนบเปนความจริงทุกประการ  และคาใชจายจริงแตละจํานวนท่ีขอเบิกเปนไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจาย 

 

         

 

 ลงชื่อ ………………………..………….ผูขอเบิกเงิน 

            (…...................…………………..……………) 

  


