
ค ำถำม – ค ำตอบ 
ค ำถำม ค ำตอบ

1. ปัญหำที่ส่วนพัสดุมกัเจอในกำรจัดซือ้จัดจ้ำงของส ำนักวิชำ อะไรบ้ำง 
และอยำกให้ส ำนักวิชำมีแนวปฏิบัติที่ดอีย่ำงไร

แนวปฏิบัติ กรณีงานโครงการท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณประจ าปี

1. มีแผนด าเนินการโครงการเมื่อไร 

2. ตรวจสอบว่ามีรายการค่าใช้จ่ายใดเกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่

3. รายการนั้น วงเงินเท่าไร/อยู่ในวงเงินคณบดีหรือไม่

4. หากวงเงินเกิน 1 แสน ต้องส่งเรื่องให้ส่วนพัสดุด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

4.1 เกิน 1 แสน ไม่เกิน 5 แสน วิธีเฉพาะเจาะจง (ตกลงราคา) 
จัดท าใบสั่ง 

4.2 เกิน 5 แสน วิธีประกาศเชิญชวน/คัดเลือก/เฉพาะเจาะจง
(2 วิธีหลัง หน่วยงำนต้องมีเหตุผลที่สอดคลอ้งกับ พรบ/ระเบียบ  
จัดซื้อจัดจ้ำง)



ค ำถำม ค ำตอบ

1. ปัญหำที่ส่วนพัสดุมกัเจอในกำรจัดซือ้จัดจ้ำงของส ำนักวิชำ อะไรบ้ำง 
และอยำกให้ส ำนักวิชำมีแนวปฏิบัติที่ดีอย่ำงไร (ต่อ)

จดัท ำสญัญำ

5. จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้สอดคล้องกับวิธีจัดซื้อจัดจ้าง และก าหนด
ความต้องการใช้งาน

6. กรณีงานจ้างท าของ หน่วยงานต้องจัดท าขอบเขตของงาน (TOR)

7. กรณีวงเงินซื้อจ้างรวมเกิน 1 แสน ควรเสนอแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ และกรรมการอย่างน้อย
2 คน

* กรณีมีโครงการท่ีต้องด าเนินการทันทีอย่างเร่งด่วน โดยไม่สามารถขออนุมัติ
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการได้ทัน และคาดว่าวงเงินค่าใช้จ่ายท่ีเกีย่วข้องกับการ
จัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 แสน หน่วยงานควรเสนออธิการบดีเพื่ออนุมัตใิน
หลักการให้ด าเนินงานไปก่อน โดยต้องมีวงเงินงบประมาณรองรับ *

ค ำถำม – ค ำตอบ (ต่อ)
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ค ำถำม ค ำตอบ

2. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนด้ำนพัสดุปัจจุบัน ชี้แจงตาม powerpoint

3. กำรจัดซื้อจัดจ้ำง เรำไม่ต้องแนบใบเสนอรำคำไปได้หรือไม่ เนื่องจำกที่
ผ่ำนมำได้หำร้ำนและขอใบเสนอรำคำเอง แต่ทำงส่วนพัสดุไปจัดซือ้ร้ำนอื่น
จนร้ำนที่ขอใบเสนอรำคำ ไม่อยำกให้แล้ว

1. กรณีหน่วยงานอ้างอิงราคากลาง โดยการสืบราคาจากท้องตลาด จะต้องแนบ
ใบเสนอราคา หรือเอกสารแสดงราคาจากเว็บไซต์

2. ส่วนพัสดุมีหน้าท่ีในการจัดซื้อจัดจ้างให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ 
ตามหลักการ คุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และตรวจสอบได้
(ตาม พรบ. มาตรา 8) 



ค ำถำม – ค ำตอบ (ต่อ)

ค ำถำม ค ำตอบ

4. กำรด ำเนินกำรจัดซือ้จัดจ้ำงสินค้ำจำกตำ่งประเทศ 1. ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม พรบ./ระเบียบฯ 

2. วงเงินเกิน 5 แสน สามารถใช้โดยวิธีคัดเลือก ตาม พรบ.มาตรา 56 (จ) /เชิญไม่
น้อยกว่า 3 ราย/การจ่ายเงินล่วงหน้า ตามระเบียบฯ ข้อ 89 (2)


