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เทคนิคการนําเสนอดวยกราฟ 
 

การนําเสนอขอมูลดวยกราฟและแผนภูมิ (Graph & Chart) ถูกใชกันโดยทั่วไปในการนําเสนอ
ขอมูลกับผูอาน ผูฟง เน่ืองจากเปนทางเลือกที่ดใีนการสื่อขอมูลตางๆ ไดอยางรวดเร็ว และงายกวาการใช
ตาราง ผูอาน ผูฟงสามารถเขาใจ และจดจําขอมูลไดเปนอยางด ี

การนําเสนอขอมูลลักษณะนี ้ ตองแนใจวารูปแบบของกราฟที่เลือกใช เหมาะสมกับขอมูลที่จะ
นําเสนอ ไมควรนําเสนอขอมูลเดียวกันโดยใชกราฟหลายรูปแบบผสมผสานกัน  

รูปแบบกราฟและแผนภูมิ และการเลือกใชงาน 

ตาราง (Table) 

ตาราง เปนการนําเสนอขอมูลที่นิยมใชกันอยางแพรหลาย แตบางครั้งก็อาจจะไมสามารถแสดง
ความแตกตางของขอมูลไดชดัเจนเทาที่ควร 

กราฟวงกลม (Pie Graph) 

กราฟวงกลม จะนําเสนอเพื่อแสดงสดัสวนของขอมูลตางๆ ตอขอมูลทั้งหมดที่คดิเปน 100% 
การนําเสนอขอมูลในรูปแบบนี ้จะตองมีการปรับ หรือคํานวณขอมูลในแตละสวน โดยใหผลรวมของขอมูล
ทั้งหมดคดิเปน 100% และเทากับพ้ืนทีว่งกลม และที่สําคญัตองพิจารณาดวยวาขอมูลมไีมมากจนเกินไป 
ไมควรมคีวามแตกตางของจํานวนตัวเลขของขอมูลนอยเกินไป จนไมสามารถแบงแยกความแตกตางดวย
สายตา โดยทัว่ไปสัดสวนขอมูลตางๆ ควรมขีนาดไมนอยกวา 7% ในการสรางกราฟชนิดนี้ ควรใหสวนที่
ขอมูลที่มีขนาดใหญสุดเริ่มที ่ 12 นาฬิกา และขนาดที่มีขนาดเล็กรองลงมาอยูถดัไปในทิศทางตามเข็ม
นาฬิกา 

การอธิบายขอมูล ควรมีคําอธิบายสั้นๆ และใหคาํจํากัดความของขอมูลอยางคราวๆ สาํคัญทีสุ่ด
ตัวเลขทีแ่สดงอยูในสวนตางๆ ของกราฟวงกลม รวมกันแลวตองไดเทากับผลรวมของขอมูลทั้งหมด ที่คดิ
เปน 100%  

กราฟแทง (Bar Graph) 

กราฟแทง นิยมใชกันมากในการเปรียบเทยีบ โดยสามารถนําเสนอไดทัง้แนวตั้ง และแนวนอน 
โดยกราฟแทงแนวตั้งนยิมนําไปใชในการเปรียบเทยีบขอมูลชนิดเดยีวกันที่เวลาแตกตางกัน สวนกราฟ
แทงแนวนอนมกัใชเปรียบเทียบขอมูลตางชนดิกันที่เวลาเดยีวกัน  

การแสดงผลดวยกราฟแทง ควรกําหนดจํานวนศูนยที่แกนตั้งไวเสมอ และความสูงไมควรถกูแบง 
หรือตดัทอน (หากไมจําเปนจริงๆ) นอกจากนี้ควรแสดงขอมูลทางสถิติกํากับไวเสมอ รวมทั้งจํานวนขอมูล
ที่แปลความหมายไดงาย สามารถใชสีหรือลวดลาย หรือเนนความแตกตางของขอมูลชนิดตางๆ โดยให
ความกวางและระยะหางของแทงกราฟมีขนาดเทาๆ กันควรใชขนาดตัวอักษรทีใ่หญพอทีจ่ะอานไดชดัเจน 
เม่ือมีการยอภาพเพื่อพิมพ 

กราฟแทงเดีย่ว 

เปนรูปแบบกราฟแทงที่นิยมใชกันอยางกวางขวาง การนําเสนอควรเริ่มจากกลุมควบคุมกอนเสมอ 
(กรณีนําเสนอขอมูลงานวิจัย) หรือคานอยทีส่ดุไปหาคามากที่สดุ  

กราฟแทงกลุม 

เปนการเปรียบเทียบขอมูลระหวางกลุม โดยมขีอมูลชนิดเดยีกัน 2 – 3 ชนิดกระจายในทุกกลุม 

กราฟเสน (Line Graph) 

รูปแบบการนาํเสนอทีใ่ชกันมากทําไดงาย และใชไดกับขอมูลเกือบทุกชนิดใชในการเปรียบเทียบ
ขอมูลแบบงายที่สดุ จนถึงขอมูลที่ซบัซอนทีสุ่ด มักใชในการนําเสนอขอมูลที่ตองการใหเหน็แนวโนมของ
การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนในชวงเวลาหนึ่งๆ มากกวาจะแสดงเพียงจํานวนตวัเลขที่แทจริงเทานั้น อยางไร
ก็ตามหากกราฟเสนแสดงความสําคัญของขอมูลเพียงจุดเดยีวการนําเสนอดวยคําบรรยายจะเหมาะสมกวา 
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สวนสําคญัของการนําเสนอดวยกราฟเสน คือ สัญลักษณกําหนดจดุอางอิง (Reference point) 
โดยจะตองระบคุวามหมายของสัญลักษณประกอบดวยเสมอ วงกลมเปดจะเปนมาตรฐานของสัญลักษณ 
นอกจากนี้ก็ยังสามารถใชวงกลมปด, สามเหลี่ยมเปดและปด, สี่เหลีย่มจตุรสัเปดและปด เปนตน หาก
จํานวนสญัลักษณถูกใชหมด ควรใชวิธีการนําเสนอโดยการแบงกราฟเสนเปนสองรูปจะเหมาะสมกวา แต
ถาจํานวนเสนกราฟเพิ่มไมมาก อาจจะใชสัญลักษณกากบาท หรือใชความแตกตางของเสน เชน เสนประ 
เสนทึบ เปนตน อยางไรก็ตามในรูปกราฟเดียวกัน ไมควรใชสญัลักษณ หรือลายเสนหลายชนิดมากเกินไป 

คําอธิบายกราฟ (Legend) 

คําอธิบายกราฟ เปนสวนสาํคัญทีจ่ําเปนตองมี เพ่ือแสดงรายละเอียดสาํคัญของกราฟ หรือ
สัญลักษณที่นํามาสรางกราฟ  

คําอธิบายแกนกราฟ (X/Y Title) 

คําอธิบายแกนของกราฟ โดยทั่วไปแกน X จะตองเขียนตามแนวนอน ในขณะที่แกน Y จะเขียน
ในแนวตั้ง หรือแนวนอนก็ได โดยแนวนอนจะมีพ้ืนที่จํากัดกวา หรือจะเขียนไวเหนือแกน Y ก็ได  

ตัวอักษรและตวัเลขที่ประกอบแกน X และแกน Y ควรเปนตัวปกติ ในขณะที่ตัวอักษรและตัว
เลขที่ประกอบกราฟ ควรเปนตัวเอน ทั้งนี้ฟอนต Helvetica เปนที่นิยมมากที่สดุ  

การจัดเตรียมขอมูล 

ขอมูลที่จะนาํมาสรางกราฟ ควรถูกแปลงสภาพใหเปนขอมูลในลักษณะตางๆ สรุปกอน ทั้งจาก
วิธีการวิเคราะหขอมูล หรือตารางสรุปสาระสําคัญ (Pivot Table) 
 

 
ตัวอยางขอมูลดิบ ซึ่งยังไมเหมาะทีจ่ะนํามาสรางกราฟ 

 

จากตารางขอมูลขางตน ถาตองการกราฟสรปุจํานวนประเทศที่นําเขาสินคา ควรใชความสามารถ
ของ Pivot Table เพ่ือสรุปผลดังรูป 
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ขอมูลทีส่รุปแลว ดังตัวอยาง อยางไรก็ตามก็ยังไมเหมาะสมเทาทีค่วร เน่ืองจากยังไมไดจดัเรียง
ขอมูลน่ันเอง 

นอกจากนี้ยังควรนําฟงกชัน COUNTIF, SUMIF มาชวยสรปุขอมูลทีส่นใจ เพ่ือสรางตารางขอมูล
ที่เหมาะสม โดยรูปแบบของคาํสั่ง ไดแก 

=COUNTIF(range,criteria) 

=COUNTIF(F2:F2156, “France”) 

=COUNTIF(G2:G2156, “Vinet”) 

=SUMIF(range,criteria,sum_range) 

=SUMIF(F2:F2156, “France”,W2:W2156) 

 

สรางกราฟดวย Function Rept 

ฟงกชัน Rept เปนฟงกชันแสดงอักขระตามจาํนวนทีร่ะบุ จึงสามารถนํามาประยุกตสรางกราฟได 
ดังตัวอยาง 

 

โดยมีรูปแบบคาํสั่งคือ  =REPT(อักขระ,จํานวนอักขระ) 

ตัวอยาง   =REPT(“*”,B3) แสดงอักขระ * เทากับคาขอมูลในเซลล B3 จึงได
เครื่องหมาย * เรียงตอกัน 10 อักขระ  

หมายเหตุ สามารถเลือกฟอนต Symbol เพ่ือแสดงผลดวยอักขระพิเศษตางๆ  
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สรางกราฟดวย Chart Wizard 

ความสามารถเดนของโปรแกรม Excel ประการหนึ่งก็คือ การนําขอมูลมาสรางกราฟ โดยมี
รูปแบบของกราฟใหเลือกใชอยางมากมาย และสามารถปรับเปลี่ยนไดอยางหลากหลาย 

ข้ันตอนท่ี 1 สรุปขอมูลใหอยูในรูปตาราง 

ตองการนําเสนอกราฟสรุปยอดสั่งซื้อ, จํานวนรายการสั่งซื้อของประเทศ Argentina, Brazil และ 
Finland พรอมแสดงคา % ของแตละรายการเปรียบเทียบทัง้สามประเทศ 
 

 
• สรางชทีใหม 
• นําเขา Invoices จากไฟล Northwind.MDB  

 
• กําหนด Rang Name ใหกับขอมูลโดยเลือกขอมูลทั้งหมด แลวเลือกคําสั่ง Insert, 

Name, Create เลือกรายการ Top Row เพ่ือกําหนดใหแถวบนสุดเปนชื่อเรยีกชวง
ขอมูลแตละคอลัมนโดยอัตโนมัต ิ

• คลิกชทีใหม ตัง้ชื่อเปน Summary 
• กําหนดขอมูล ดังตัวอยาง 

 
• ใชคาํสั่ง SumIF, CountIF, Sum หาขอมูลลงในตารางสรุป 

 
o ยอดสั่งซื้อของ Argentina        

o ยอดสั่งซื้อของ Brazil        

o ยอดสั่งซื้อของ Finland        

o จํานวนใบสั่งซือ้ของ Argentina       

o จํานวนใบสั่งซือ้ของ Brazil       

o จํานวนใบสั่งซือ้ของ Finland       

o สรุปยอดรวมของยอดสั่งซื้อทัง้สามประเทศ      

o % การสั่งซื้อของ Argentina       

o % ใบ Order ของ Argentina       
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ข้ันตอนท่ี 2 กําหนดชวงขอมูลสรางกราฟ 

สรางชวงขอมูลสําหรับการสรางกราฟ จากตัวอยางคือ A2:E5  

 

สามารถใชเทคนิคการเลือกชวงแบบไมตอเนื่อง เพ่ือเลือกขอมูล 

 

ข้ันตอนท่ี 3 สรางกราฟแบบ Wizard  

คลิกปุมเครื่องมอื Chart จาก Standard Toolbar หรือเลอืกเมนูคําสั่ง Insert, Chart ปรากฏ
ข้ันตอนการสรางแบบ Wizard 4 ข้ันตอนยอย  

ขั้นตอนที่ 4 เลือกประเภทของกราฟ 
 ข้ันตอนแรกของ Chart Wizard คือการเลือกประเภทของกราฟ ซึ่งมใีหเลือกทั้ง 2 มิติ และ 3 มิติ 
เม่ือเลือกประเภทใหญไดแลว ก็เลือกประเภทยอย (Chart sub-type)  

 

กราฟแตละประเภท จะมีกราฟยอยแตกตางกันออกไป ทั้งสองมิติ และสามมิติ และมีบางประเภท
ที่จะใชกับขอมลูชุดเฉพาะ เชนกราฟ Stock จะใชสําหรับการนําเสนอมลูคาเงินในตลาดหลักทรัพย เปน
ตน 

ข้ันตอนท่ี 5 ระบุแหลงขอมูลท่ีนํามาสรางกราฟ (Data Source) 

ข้ันตอนนี้ จะระบุแหลงขอมูลทีนํ่ามาสรางกราฟ จากรายการ Data range สามารถใชเทคนคิการ
เลือกชวงขอมูลแบบไมตอเนือ่ง (กดปุม <Ctrl>) ควบคมุการเลือกแหลงขอมูล โดยปกติ โปรแกรมจะ
กําหนดแหลงขอมูลอัตโนมัติ จากการเลือกขอมูลในขั้นตอนที่ 2 ใหอยูแลว  

รวมทั้งระบรุูปแบบการสรางกราฟวาจะนําขอมูลในแนวแถว (Rows) หรือคอลัมน (Columns) มา
สรางเปนชุดขอมูลของกราฟ (Graph Series) 
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ตัวอยางกราฟจากการเลือก Series in Rows 

 

ตัวอยางกราฟจากการเลือก Series in Columns 

ข้ันตอนท่ี 6 ระบุรายละเอียดตางๆ ในการนําเสนอกราฟ  

ข้ันตอนนี้ จะใชระบุคาควบคุมตางๆ ที่จาํเปนจากบัตรรายการควบคุม 6 ใบ 

 



-NECTEC- 7

• Title - กําหนดหัวเรื่องของแผนภูมิ หัวขอแกน X และคาแกน Y 

• Axes - กําหนดคาแกน X แกน Y 

• Gridlines - กําหนดใหมีการตีเสนหลังแผนภูมิใหดคูางายข้ึน 

• Legend - รายละเอียดประกอบขอมูลสามารถกําหนดใหอยูบน ลาง ซาย หรือขวาของ
แผนภูมิไดตามตองการ  

• Data Labels - ใหแสดงชื่อกํากับที่แผนภูมิ 

• Data Table - ใหแสดงขอมูลประกอบในรูปของตาราง 

ข้ันตอนท่ี 7 ระบุชีทท่ีจะนําเสนอกราฟ 

ถาตองการนําเสนอกราฟเปนชีทอีกใบ ใหเลือกรายการ As new sheet แตถาตองการนําเสนอ
กราฟรวมกับตารางขอมูลเดิมหรือรวมกับขอมูลในชทีใดๆ ก็เลือก As object in  

 

องคประกอบของกราฟ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แถบเครื่องมือ Chart Chart Title

Legend 

คําอธิบายแกน Xคําอธิบายแกน Y 
และคาแกน Y 

Data Label แบบ Value

Plot Area Chart Area Gridlines
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ชื่อองคประกอบของกราฟ จะแสดงในสวนแรกของ Chart Tools  

 

หมายเหต ุการเปด/ปด Chart Tool ใชคําสั่ง View, Toolbars, Chart 

เปลี่ยนรูปแบบกราฟ 

การเปลี่ยนรูปแบบกราฟ ใหคลิกเมาสที่ Chart Area กอน แลวเลือกคําสั่ง Chart, Chart Type 
หรือคลิกจากปุมเครื่องมือ  ใน Chart Tool 

แตถามีการคลกิที่ Series ใดๆ แลวเลือกคําสัง่นี้ จะเปนการสรางกราฟแบบผสม  

   

ยอ/ขยายกราฟ 

การยอ/ขยายกราฟ จะตองคลิกที่ Plot Area แลวใชเทคนิค Drag & Drop ที่ Handle  

ปรับแกไของคประกอบของกราฟ 

องคประกอบของกราฟ แกไขไดโดยเลือกเมนูคําสั่ง Chart, Chart Options หรือใชเทคนิคคลิก
เลือก แลวปรบัแกไขจากเมนูที่เก่ียวของ เชน ตองการยกเลิกการแสดงเสน Gridline ก็ใชวิธีคลิกที่เสน 
Gridline แลวกดปุม <Delete> ลบออกไป เปนตน 

 

Data Series / Data Point 

 

คลิกเลือกเสน Gridline 
เสนใดๆ แลวกดปุม 
<Delete> เพ่ือลบ 
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รูปแสดงการเลอืก Data Series จะมีเครื่องหมาย Black Handle กํากับที่ชดุของขอมูลเดียวกัน
ในทุกกลุม การปรับแตงแกไข จะมีผลตอทุก Series  

 

 

รูปแสดงการเลอืกเฉพาะแทงกราฟแทงใดแทงหนึ่ง หรือ Data Point การปรับแตงแกไข จะมีผล
เฉพาะแทงนี้แทงเดียว 

การปรับเปลี่ยนสี ลักษณะของกราฟ 

พ้ืนกราฟทั้ง Plot Area, Chart Area, แทงกราฟ หรือเสนกราฟแนวตางๆ สามารถใชเทคนิค 
การคลิก เลือกเปดบัตร Properties หรือดับเบิลคลิกเพ่ือเปดบัตรรายการ Properties และปรับแกไขได
ตามตองการ 

  

แกน Y 2 เสน 
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เลือก Series ใดๆ แลวปรบัแตงคา Properties โดยเลือกคา Secondary axis จากบัตรรายการ 
Axis จากนั้นปรบัคา Gap width จากบัตรรายการ Options 

  

ปรับแตงแกน Y 

เปดการแสดง Gridline แกน Y ดวยคําสั่ง Chart, Chart Option 

 

จะพบวาเสน Gridline ถี่มากเกินไป จึงควรปรับแตง โดยเปดบัตร Properties ของแกน Y 

 

ปรับแตงคา ดังนี้ 
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ปรากฏผล ดังนี ้

 

Waterfall chart 

Water chart คือ กราฟแทงที่มีปรับคาเริ่มตนของแกน Y จาก 0 เปนคาใดๆ เพ่ือใชเปรียบเทียบ 
เชน ตองการแสดงวามีก่ีประเทศที่มียอดสั่งซื้อมากกวา 800 รายการ 

 

การปรับแคเริ่มตนของแกน Y ใหเปดบตัร Properties ของแกน Y แลวปรบัแกไขคา Category 
(X) axis Crosses at: 
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ยายตําแหนงของแกน Y 

โดยปกตแิกน Y จะแสดงที่ขอบซายของแกน X แตก็สามารถปรับยายตาํแหนงไดโดยเขาสูบัตร 
Properties ของแกน X แลวปรับคา Value (Y) axis crosses at category number 

 

 

 

 

 

เพิ่มคําอธิบายแกน 

  

ตองการแสดงใหทราบวาประเทศ Argentina และ Brazil มีเซลลกลุมที ่ 1 เปนผูดูแล ในขณะที่
อีกสองประเทศ เปนเซลลกลุมที่ 2 ดังภาพถดัไป 

 

Tick-mark labels: Tick-mark
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จึงตองเพ่ิมพ้ืนที่ระหวางคําอธบิายแกน X กับเสนแกน X โดยปรับแค Offset เปน 1000 จาก
บัตรรายการ Alignment ของบัตร Properties แกน X 

เพิ่มขอมูลหรือปรับเปลี่ยนแหลงขอมูล 

การเพิ่มขอมูล หรือปรับเปลีย่นแหลงขอมูลของกราฟ ใชคําสั่ง Chart, Source Data หรือ Chart, 
Add Data 

 

ทั้งนี้จะมตีัวเลือกวาตองการสรางเปน Series หรือ Point  

 

นอกจากนี้ยังใชเทคนคิ Copy, Paste ขอมูลได 

ตัวอยาง เพ่ิมขอมูลดัง Sheet 

 

เลือกขอมูล  

 

เลือกคําสั่ง Edit, Copy เลือกชีทของกราฟ แลว Edit Paste จะปรากฏแทงกราฟชุดใหมในกราฟ 
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Tornado Graph 

 

กราฟลักษณะนี ้จะตองปอนขอมูลคาหนึ่งเปนบวก อีกคาเปนลบ ดังตัวอยาง 

 

จากนั้นก็สรางกราฟแบบ Bar แลวปรับแตงคาที่จําเปน 2 รายการไดแก คา Data Series ใหแทง
กราฟแตละแทงซอนในแนวเดยีวกัน และมีขนาดโตชิดสนิทกัน 

 

จากนั้นปรับแตงคาการแสดงผลในแกน X ใหดานซายของแกน เปนคาบวก 
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กราฟรูปภาพ 

โดยปกติกราฟแทง จะนําเสนอดวยแทงสี หรอืลวดลาย แตก็สามารถนํารูปภาพมาประยุกตได ดัง
ตัวอยาง 

 

โดย Copy รูปภาพทีต่องการนํามาแสดง แลวคลิกแทงกราฟทีต่องการ จากน้ันเลือกคําสัง่ Edit, 
Paste รูปภาพจะแทนที่แทงกราฟในลักษณะเต็มแทง  

 

แลวเปดบัตรรายการ Properties ของแทงกราฟ เลือกคําสั่ง Fill Effects กําหนดคาควบคุมการ
แสดงรูปภาพจากคําสั่ง Stack หรือ Stack and scale to… นอกจากนี้ยังสามารถคลิกปุม Select 
Picture… เพ่ือเลือกรูปภาพจากบัตรรายการนีไ้ดเชนกัน 
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ปญหาการสรางกราฟเสน กรณีท่ีบางเซลลไมมีขอมูล 

ในการสรางกราฟเสน สําหรับขอมูลที่บางเซลลเปนคาวาง หรือไมมีการใสขอมูล ดังตัวอยางใน
เซลลสีเหลือง 

 

เม่ือนํามาสรางเปนกราฟเสน จะเกิดปญหาการไมตอเนื่องของเสนกราฟ ดงัรูป สังเกตที่จดุสีนํ้า
เงิน แสดงผลเพียง 2 จุด ตรงกลางชวงจะหายไป 

 

Excel ไดเตรยีมคําสั่งแกไขไว 2 วิธี คือ 

วิธีที่ 1 กําหนดใหคาวางเปนคา 0 โดย 

• เลือกเมนูคําสั่ง Tools, Options...  

• เลือกบัตรรายการ Chart  

• คลิกถูกหนารายการ Plot empty cells as : เปน Zero 

 

วิธีที่ 2 เชื่อมจุดทีแ่สดงทั้งหมดเขาดวยกัน โดยใหถือวาตําแหนงที่ไมแสดงเปนคาใดๆ 

• เลือกเมนูคําสั่ง Tools, Options...  

• เลือกบัตรรายการ Chart  

• คลิกถูกหนารายการ Plot empty cells as : เปน Interpolated 

Custom Chart 

กราฟที่สรางแลวกําหนดใหเปน Custom Chart ดวยคาํสั่ง Chart Type โปรแกรมจะบันทึกไว
เปนไฟลชื่อ Xlusrgal.xls 
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กราฟกับ Dynamic Text 

โดยปกติกราฟ จะมี Title หลายลักษณะซึ่งสามารถใชเทคนคิ Dynamic Text Box มาชวยสราง
ได โดย 

1. สรางกราฟทีต่องการ 

2. วาด Shape หรือ Text Box ในกราฟ 

3. คลิกเลือก Shape หรือ Text Box ที่วาด แลวคลิกใน Formula Bar 

4. ปอนเครื่องหมาย = ตามดวยตําแหนงเซลลของขอความทีต่องการแสดงผลใน Shape 
หรือ Text Box 

5. จัดแตง Shape หรือ Text Box ตามตองการ 

กราฟวงกลม 

การสรางกราฟวงกลม จะนําขอมูลชุดหนึ่งมาคํานวณ % แลวนําเสนอในลกัษณะกราฟ โดยมคีา
ควบคุมสําคัญคอื 

ภาคใต

ภาคเหนือ

ภาคอีสาน

ภาคกลาง

 

 

• Series name-ใหข้ึนชื่อคอลมันที่เลือก 

• Category name-ชื่อของขอมูลตามแถว 

• Value-แสดงคาของขอมูล 

• Percentage-คดิออกมาเปนเปอรเซนต 

• Bubble size-กําหนดรูปรางขนาดใหเปนแบบฟอง 

• Separator-กําหนดใหแยกชื่อขอมูลดวย ชองวาง หรือ , หรือ ; หรือ . หรอื ข้ึนบรรทัด
ใหม 

• Legend key-แสดงกรอบสีของขอมูล 

• Show Leader lines-ใหแสดงเสนนําหนา 
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การแยกสวนของกราฟวงกลม 

สวนตางๆ ของกราฟวงกลม สามารถแยกได โดยตองคลิกเลือกใหเปน Point กอน 

 

รูปแสดงการเลอืกในโหมด Data Series ถาแยกออกจะเปนการแยกทุกชิ้น 

 

รูปแสดงการเลอืก Data Point เพ่ือแยกเฉพาะชิ้นที่สนใจ 

กราฟวงกลมผสม 

 

คาควบคุมสําคญัของกราฟวงกลม ดังขางตน 

 

คือรายการ Second plot contains the last …. Value คือ นําคาก่ีคาไปสรางเปนกราฟวงกลม
ชิ้นที่ 2 จากตัวอยางคือ สองคาสุดทายจาก Data Source น่ันเอง 
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Gantt chart 

ทานที่มีภาระเกีย่วกับการวางแผนงานตางๆ คงจะคุนเคยกับ Gantt chart เปนอยางดี และคิดวา
หลายๆ ทานคงทราบวาการใช Microsoft Project สราง Gantt chart น้ีจะวางายก็งาย ยากก็ยาก แลวแต
ความถนัดของแตละคน แตสาํหรับทานที่ตองการสราง Gantt chart ที่ไมซับซอนมากนกั และมีขอมูลใน 
Excel ก็สามารถปฏิบัติดังนี ้

 

• รายการป ค.ศ. ที่ปรากฏในคอลัมน D เปนตนไป ใหพิมพตามปกติ แตจัดตําแหนงดวย
คําสั่ง Format - Cells - Alignment เลือกรายการ Orientation แลวกําหนดความกวาง
ใหเหมาะสม 

• การสราง Gantt chart จะวิธีการตรวจสอบวาขอมูลในเซลล D1 ตรงกับ B2 หรือไม ถา
ตรงกันก็จะเปนจุดเริ่มตนของ Gantt chart ตอไปก็ตรวจสอบวา D1 ตรงกับ C2 หรือไม 
ดวยวิธีการดังนี ้

o นําเมาสคลิกในเซลล D2  

o เลือกเมนูคําสั่ง Format, Conditional Formatting... 

 

o กําหนดเงื่อนไขดังตัวอยาง 

 

o โดยเลือกรูปแบบที่ตองการจากปุม Format เม่ือเง่ือนไขเปนจริง  

o คัดลอกสูตรจาก D2 ไปตําแหนงอ่ืนๆ จะปรากฏผลลัพธดังนี ้
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o ไมยากเลยใชไหมครับ ทดลองสรางชิ้นงาน แลวรันดูนะครับ และทดลองปรับ
คาดังตัวอยางนีดู้บางวาผลเปนอยางไร 

 

ชวงขอมูลกับการสรางกราฟ 

หนวยงานหนึ่งมีพนักงาน 100 คน จัดสอบวัดความรูวชิาคอมพิวเตอร ไดคะแนนดังตารางสรุป 
ตองการสรางกราฟนาํเสนอผลการสอบวดัคะแนนรายคน และกราฟนําเสนอคะแนนเปนชวงๆ ละ 10 
คะแนน 

 

สรางกราฟนาํเสนอคะแนนรายบุคคล  

สรางกราฟนาํเสนอคะแนนเปนชวง โดยสรุปตาราง ดังนี ้

 

• สรางชวงขอมูล “จํานวนพนักงาน” (G2:G11) 

• ปอนสูตร =FREQUENCY(A2:A101,F2:F11) แลวกดปุม <Ctrl><Shift><Enter> 

• นําขอมูลที่ไดไปสรางกราฟ 
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จํานวนพนักงาน
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คาสูงสุด/คาตํ่าสุดในกราฟ 

จากตัวอยางขางตน ตองการนําเสนอคาสูงสดุ และคาต่ําสุดในกราฟ ตองเพ่ิมอีก 2 คอลัมน ดัง
ตัวอยาง 

 

โดยคอลมัน Max ใชสตูร  =IF($B2=MAX($B$2:$B$101),$B2,NA()) 

และคอลัมน Min ใชสูตร  =IF($B2=MIN($B$2:$B$101),$B2,NA()) 

เพ่ือหาคาสูงสดุ และคาต่ําสดุจากตารางขอมูล จากนั้นสรางกราฟอีกครั้ง โดยเลือกชวงคะแนน, 
Max และ Mix 
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XY Chart 

กราฟ XY จะเนนการนําเสนอเพื่อวิเคราะหการเกาะกลุม หรือกระจายของขอมูล ดังตัวอยาง 
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Stock Chart 

Stock Chart ใชนําเสนอขอมูลมูลคาเงินของตลาดหลักทรัพย ซึ่งตองปอนขอมูลในตารางดัง
ตัวอยาง 
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Stock แบบ Volume, High, Low, Close, Open 
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3D Surface Graph 

กราฟพื้นผิวสามมิติ เปนกราฟที่ใชนําเสนอขอมูลที่เก่ียวกับสมการทางคณิตศาสตร วิทยาศาสตร 
เพ่ือวิเคราะหขอมูล 2 ชุด ดงัตัวอยาง มีสมการ z=(x-10)3 + (y-100)2 เม่ือนํามาสรางปอนขอมูลใน
ตาราง จะไดผลดังนี ้
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ภาคผนวก ประเภทกราฟ (เว็บไซต Microsoft.com) 

Area Chart Type 

Area charts show the relative importance of values over a period of time. Although 
area charts are similar to line charts, area charts emphasize the amount of change or 
magnitude of values, rather than time and the rate of change.  

Bar Chart Type 

Bar charts show individual figures at a specific time or illustrate comparisons between 
items. The subtypes stacked and 100-percent stacked bar charts show relationships to a 
whole. The categories on a bar chart are organized vertically, while the values are organized 
horizontally. This type of organization places more emphasis on comparisons and less 
emphasis on time.  

Column Chart Type 

Column charts show variation over a period of time or illustrate comparisons between 
items. The subtypes stacked and 100-percent stacked column charts show relationships to a 
whole. Although similar to a bar chart, a column chart's categories are organized horizontally, 
and its values are organized vertically.  

Line Chart Type 

Line charts show trends or changes in data over a period of time at even intervals. 
Although line charts are similar to area charts, line charts emphasize time flow and the rate of 
change, rather than the amount of change or magnitude of values.  

High-Low-Close and Open-High-Low-Close Chart SubTypes 

The high-low-close and open-high-low-close chart subtypes are almost exclusively 
used for tracking stock prices. The open-high-low-close chart subtype is also referred to as a 
candlestick chart. The high-low-close chart subtype is also used to track scientific data. The 
order in which your data is arranged on the worksheet is very important. The order of the 
data in worksheet rows or columns must be one of the following:  

• the high values, followed by the low and close values -or-  

• the open values followed by the high, low, and close values   

Pie Chart Type 

Pie charts show the relationship or proportions of the parts to the whole. This chart 
type is useful for emphasizing a significant element. A pie chart always contains one data 
series. If you select more than one data series when you create a pie chart, only one data 
series will be displayed. To display more than one data series in a round chart format, use 
the doughnut chart type.  

Doughnut Chart Type 

Doughnut charts are similar to pie charts except for two things: Doughnut charts 
have a hole in the middle of them, and they are able to display more than one data series. 
Doughnut charts are widely used in the Far East.  

Radar Chart Type 

Radar charts show the changes or frequencies of data series relative to a center point 
and to one another. Each category has its own value axis radiating from the center point. 
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Lines connect all of the data markers in the same series. Radar charts are widely used in the 
Far East.  

XY (Scatter) Chart Type 

An xy (scatter) chart shows the relationship or degree of relationship between the 
numeric values in several chart data series or plots two groups of numbers as one series of 
xy coordinates. The xy chart shows uneven intervals of data. Xy charts are most commonly 
used for scientific data. The way in which the data is arranged on the worksheet is very 
important when creating an xy chart. The data must be arranged with the x values in one 
row or column, followed by one or more corresponding y values in the adjacent rows or 
columns.  

NOTE: Only xy charts have the ability to have both the x and y axes scaled.  

3-D Area Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of an area chart, which emphasizes the sum of 
plotted values and separates chart data series into distinct rows to show differences between 
the data series.  

3-D Bar Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of a bar chart, which emphasizes the values of 
individual items at a specific time or draws comparisons between items. The subtypes 
stacked and 100-percent stacked bar charts show relationships to a whole.  

3-D Column Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of a column chart in one of two variations: simple 
3-D and 3-D perspective. The simple 3-D column displays the column markers along the x (or 
category) axis. The 3-D perspective chart compares data points along two axes: the x axis 
and the y (or series) axis. In both chart variations, the data series are plotted along the z axis. 
This chart type allows you to compare data within a data series more easily and still be able 
to view the data by category.  

3-D Line Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of a line chart as 3-D ribbons. This chart type is 
often used to display data attractively for presentations.  

3-D Pie Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of a pie chart, which emphasizes the data values in 
the front wedges. A pie chart always contains one data series. If more than one data series is 
selected when creating a pie chart, only one data series will be displayed. To display more 
than one data series in a round chart format, use the doughnut chart type.  

3-D Surface Chart Type 

This chart type shows a 3-D view of what appears to be a rubber sheet stretched 
over a 3-D column chart. Surface charts are useful for finding the best combinations between 
two sets of data. This chart can be used to show relationships between large amounts of data 
that may otherwise be difficult to see. As in topographic maps, colors or patterns indicate 
areas that are of the same value. The colors do not mark the data series. The "wire frame" 
format displays the data in black and white. The contour chart formats provide a 2-D view of 
the data from above, similar to a 2-D topographic map. 


