
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการใชงานระบบจองรถยนตออนไลน 
http://www.mfu.ac.th/division/building 

สําหรับ 
หัวหนาหนวยงาน 

 
 

 
 
 

อพบขมีขอสงสัยหรื อผิดพลาด 
ติดตอ  1.  นายนพพงศ  ดงปารีย   โทรศัพท  6799 

      2.   นางละมัย  แกวฟองคํา  โทรศพัท  6920               
                

 
 

 
 
 
 



 
วิธีการใชงาน 

 
1. ขั้นตอนการจองรถยนตออนไลน 
 

 
รูปที่ 1 แสดงขั้นตอนการจองรถยนตออนไลน 

 
 
 
 
 

 

2. เขาระบบ http://www.mfu.ac.th/division/building/  
รหัสผาน คืรหัสประจําตัว คือ รหัสพนักงาน 
รหัสผาน คือ building (สําหรับผูใชครั้งแรก) 

 
รูปที่ 2 แสดงหนาจอหลักของระบบจองรถยนตออนไลน 

1) การเปลี่ยนรหัสผาน เมื่อเขาสูระบบจะพบขอความวา “แกไขรหัสผาน” 

 
รูป 2.1 แสดงหนาแรกเมื่อ login ผาน 

2) จากนั้นคลิ๊กคําวา “แกไขรหัสผาน” จากนั้นทําการเปลี่ยนแปลงขอมูล รหัสผาน
ดังรูป 2.2 

 
รูป 2.2 แสดงหนาจอกรอกขอมูลรหัสผานใหม 

 



3. เมนู  แสดงเมนูที่ผูขอใชสามารถเลือกคลิกเขาไป 

 
รูปที่ 3 แสดงเมนู 

4. เมื่อ รหัสประจําตัวและรหัสผานถูกตอง  จะเขาสูหนาแบบฟอรมรออนุมัติ หรือเลือกเมนู 
แบบฟอรมรออนุมัติ จากนั้นเลือกแบบฟอรมเพื่อทําการอนุมัติโดยคลิ๊ก “รอการอนุมัติจาก
หัวหนาหนวยงานผูยื่น” 

 
รูปที่ 4 แสดงประวัติการจองรถยนตออนไลน 

 
5. พิจารณาการอนุมัติ  

 
รูปที่ 5 แสดงหนาจอการพิจารณา 

 

6. เมนูยื่นแบบฟอรม  (* หมายถึงตองกรอกขอมูล) 

 
รูปที่ 6 แสดงแบบฟอรมการจองรถยนตออนไลน 

 
7. เมนูรายงาน คือ สรุปการจองรถยนตของหนวยงานตนเอง โดยสามารถเลือกเดือนและ

พ.ศ.ที่ตองการได 

 
รูปที่ 6 แสดงตารางการจองรถ 



8. เมนู คนหา คือการคนหาการจองรถยนตออนไลน โดยสามารถเลือก วันที่ตองการใช เพื่อ
ตรวจสอบดูสถานะของแบบฟอรม 

 
รูปที่ 7 แสดงการคนหา 

9. สถานะ 
1) สถานะรอการอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

 
รูปที่ 8.1 แสดงผลของสถานะรอการอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

 

2) สถานะอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

 
รูปที่ 8.2 แสดงผลสถานะอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

3) สถานะไมอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

 
รูปที่ 8.3 แสดงผลสถานะไมอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูยื่น 

 
 



4) สถานะเจาหนาที่จัดรถไมสามารถจัดรถใหได 

 
รูปที่ 8.4 แสดงสถานะเจาหนาที่จัดรถไมสามารถจัดรถใหได 

5) สถานะรออนุมัติจากหัวหนาสวนอาคารสถานที่ 

 
รูปที่ 8.5 สถานะรออนุมัติจากหัวหนาสวนอาคารสถานที่ 

6) สถานะหัวหนาสวนอาคารสถานที่อนุมัติ 

 
รูปที่ 8.6 แสดงผลสถานะหัวหนาสวนอาคารอนุมัติ 

7) สถานะหัวหนาสวนอาคารสถานที่ไมอนุมัติ 

 
รูปที่ 8.7 แสดงผลสถานะหัวหนาสวนอาคารสถานที่ไมอนุมัติมีขอสงสัยหรือพบขอผิดพลาด 


