คำอธิบายประกอบเอกสาร

1. แบบลงเวลานักศึกษาช่วยปฏิบัติงานรายวัน  (เอกสารหมายเลข 1)  สำหรับ ให้นักศึกษาลงรายชื่อรวมในแต่ละวัน หรือบางสำนักสามารถปรับแก้ให้นักศึกษาลงชื่อ 1 แผ่น ต่อ 1 คน จนเสร็จสิ้นโครงการ เอกสารหมายเลข 1 เป็นเพียงแนวทางในการอำนวยความสะดวก เพื่อตรวจเช็คจำนวนนักศึกษาแต่ละวัน และเวลาเข้า-ออกงานของนักศึกษา ซึ่งสำนักวิชาสามารถปรับแก้ได้ หรือไม่ใช้แบบลงเวลานี้ก็ได้  เนื่องจากเอกสารหมายเลข 1 นี้ไม่จำเป็นต้องแนบส่งส่วนการเงินและบัญชี  

เอกสารแนบส่งส่วนการเงินและบัญชี
1. สรุปค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน (เอกสารหมายเลข 2)  สำหรับสำนักวิชา  สรุปค่าตอบแทนรวม ส่งส่วนการเงินฯ เพื่อง่ายต่อการตรวจเช็คยอดเงินรวมของแต่ละสำนักวิชา
2. เอกสารที่นักศึกษาแต่ละคนต้องกรอก
2.1 บันทึกการลงเวลานักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน (เอกสารหมายเลข 3)  สำหรับ นักศึกษาแต่ละคนลงวันที่ เวลาเข้า-ออก  ลายเซ็น จำนวน ชม. และจำนวนวัน
2.2 ใบสำคัญรับเงิน (เอกสารหมายเลข 4)   สำหรับ นักศึกษากรอก รายละเอียดดังตัวอย่าง 
· ตัวอย่างที่ 1	ในกรณี นักศึกษาช่วยงานกิจกรรมหลักอย่างเดียว
· ตัวอย่างที่ 2	ในกรณี นักศึกษาช่วยงานกิจกรรมเลือกอย่างเดียว
· ตัวอย่างที่ 3	ในกรณี นักศึกษาช่วยงานทั้งกิจกรรมหลักและกิจกรรมเลือก
2.3 สำเนาบัตรนักศึกษา/สำเนาบัตรประชาชน พร้อมลายมือชื่อ (เอกสารหมายเลข 5)


*** หมายเหตุ  ลายมือชื่อนักศึกษาทุกแผ่นต้องเหมือนกัน
